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ค าน า 

คู่มือปฏิบัติงาน กระบวนการงานการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online นี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานตั้งแต่ขั้นตอน1เพ่ิม/แก้ไขผู้ใช้งานระดับคณะ และก าหนดตัวบ่งชี้
ในการประเมิน ขั้นตอน2สแกนเอกสาร/หลักฐานที่ได้รวบรวมไว้ตามตัวบ่งชี้ พร้อมใส่รหัสหลักฐาน ขั้นตอน3ใส่
ข้อมูลพ้ืนฐาน และผลการด าเนินงานตามตัวบ่งชี้ลงในระบบ ขั้นตอน4แนบไฟล์หลักฐานในระบบ ขั้นตอน5

จัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน Common data set ขั้นตอน6น าข้อมูลพ้ืนฐาน CDS เข้าระบบ ขั้นตอน7ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลในระบบ และขั้นตอน8ประสานงานกับคณะกรรมการฯในการประเมินในระบบ ของ
ฝ่ายแผนงานและประกันคุณภาพ คณะครุศาสตร์ ให้สามารถน ากระบวนการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA 
Online ไปปฏิบัติในรูปแบบเดียวกัน  

คู่มือฉบับนี้ประกอบด้วย 1) วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 2) ขอบเขตของกระบวนการ 3) ค า
จ ากัดความ 4) หน้าที่ความรับผิดชอบ 5) ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย กฎ ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 6) ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 7) กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 8) มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน และ 9) ระบบติดตามประเมินผล 

คณะผู้จัดท าจะติดตามและประเมินผลความส าเร็จของมาตรฐานการปฏิบัติงานที่ก าหนดของคู่มือ
ฉบับนี้ เพ่ือน าผลไปทบทวนและปรับปรุงกระบวนการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

คณะผู้จัดท า 
28 กุมภาพันธ์ 2564 
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1 คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทกึข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

1. วัตถปุระสงค์
1) เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของกระบวนการงานการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA

Online ส าหรับบุคลากรที่เกี่ยวข้อง 
2) เพ่ือเป็นประโยชน์ในการประเมินผลการปรับปรุงคุณภาพกระบวนการงานการบันทึกข้อมูลลง

ระบบ CHE QA Online ของคณะให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

2. ขอบเขตของกระบวนการ
คู่มือปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอนการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online เริ่มตั้งแต่ขั้นตอน1

เพ่ิม/แก้ไขผู้ใช้งานระดับคณะ และก าหนดตัวบ่งชี้ในการประเมิน ขั้นตอน2สแกนเอกสาร/หลักฐานที่ได้
รวบรวมไว้ตามตัวบ่งชี้ พร้อมใส่รหัสหลักฐาน ขั้นตอน3ใส่ข้อมูลพ้ืนฐาน และผลการด าเนินงานตามตัวบ่งชี้ลง
ในระบบ ขั้นตอน4แนบไฟล์หลักฐานในระบบ ขั้นตอน5จัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน Common data set ขั้นตอน6น า
ข้อมูลพ้ืนฐาน CDS เข้าระบบ ขั้นตอน7ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ และขั้นตอน8ประสานงาน
กับคณะกรรมการฯในการประเมินในระบบ 

3. ค าจ ากัดความ
ระบบ CHE QA Online (Commission on Higher Education Quality Assessment online 

system)  คือ ระบบฐานข้อมูลด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ระบบ CHE QA Online เป็นระบบที่ใช้ใน
การจัดท า “รายงานการประเมินตนเอง(SAR)” ในระดับสถาบัน คณะและหน่วยงาน โดยสถาบันและทุก
หน่วยงานจะต้องบันทึกข้อมูลต่างๆ ลงในระบบฐานข้อมูล CHE QA Online ที่ สกอ. ได้ก าหนดไว้ และ
ผู้ตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายในจะตรวจประเมินฯ โดยใช้สิทธิ์ Assessor ของระบบ CHE QA 
Online ซึ่งภายหลังจากการตรวจประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน ประธานผู้ตรวจประเมินคุณภาพ
การศึกษาภายในระดับสถาบัน จะเป็นผู้ออนไลน์ส่งข้อมูล “รายงานการประเมินตนเอง” และ “ผลการตรวจ
ประเมินการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน” เฉพาะระดับสถาบันและคณะไปยังฐานข้อมูลกลางของ สกอ. 



2 คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทกึข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ
(ระบุว่ามีใครบ้างที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการนั้นๆ และความรับผิดชอบที่ต้องด าเนินการใน

กระบวนการ) 

ผู้รับผิดชอบ บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
(1) ประธานคณะกรรมการ
ตรวจประเมิน 

ยืนยันความถูกต้องของข้อมูลพ้ืนฐาน Common Data Set และ
ข้อมูลผลการประเมินตรวจสอบ 

(2) ผู้ดูแลระบบคณะ 1. ก าหนดผู้รับผิดชอบตัวบ่งชี้
2. เพ่ิม / แก้ไขสิทธิ์ผู้ใช้งาน
3. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ

(3) ผู้กรอกข้อมูล 1. สแกนเอกสาร/หลักฐานที่ได้รวบรวมไว้ตามตัวบ่งชี้ พร้อมใส่รหัส
หลักฐาน 
2. ใส่ข้อมูลพื้นฐาน และผลการด าเนินงานตามตัวบ่งชี้ลงในระบบ
3. แนบไฟล์หลักฐานในระบบ
4. จัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน Common data set
5. น าข้อมูลพื้นฐาน CDS เข้าระบบ
6. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ
7. ประสานงานกับคณะกรรมการฯในการประเมินในระบบ

5. ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ
(ระบุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการและที่มาของข้อก าหนด) 

ข้อก าหนดที่ส าคัญ 

ที่มาของข้อก าหนด 
ตรงกับความต้องการของ
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้

ส่วนเสีย 

สอดคล้องกับข้อก าหนด
ด้านกฎหมาย ระเบียบ/

ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

ค านึงถึงประสิทธิภาพของ
กระบวนการ ความคุ้มค่า 

และการลดต้นทุน 
ความพึงพอใจและไม่พึง
พอใจของผู้ให้ข้อมูลและผู้
มีส่วนได้ส่วนเสีย 

  



3 คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทกึข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
6.1 กระบวนการปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ (Quality Work Procedure :QWP) 

(ระบุขั้นตอนกิจกรรมในการด าเนินงานของกระบวนการ โดยใช้แบบฟอร์มการเขียนผัง
กระบวนการ) 

เร่ิมการประเมิน

ประเมินตนเอง 

รายงาน ส 1, ส 2, ส3, ส 4 
รายงานผลการประเมิน
ตนเอง 

เพ่ิมผู้ใช้งานระบบ/ก าหนดสทิธ์ิ/ก าหนดผู้ รับผิดชอบตามตวับง่ชี ้

ก าหนดองค์ประกอบ/ตวับง่ชี/้เกณฑ์/คะแนน อตัลกัษณ์ของมหาวิทยาลยั 

เลอืกองค์ประกอบตวับง่ชีท้ีใ่ช้ในการประเมิน 

บนัทกึข้อมลูสว่นน า

บนัทกึข้อมลูพืน้ฐาน Common Data Set

บนัทกึผลด าเนินงานตาม องค์ประกอบและตวับง่ชี ้

ประเมินตรวจสอบ 

รายงาน ป 1, ป 2,ป 3,ป 4 
รายงานผลการประเมิน
ตรวจสอบ 

บนัทกึผลการประเมินตรวจสอบตามองค์ประกอบและตวั
บง่ชี ้

กรรมการยืนยนัความถกูต้องของข้อมลู 

รายงานข้อมลูพืน้ฐาน Common Data Set และผลการประเมนิ

สิน้สดุการประเมิน 

บนัทกึรายงานผลการประเมิน 



4 คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทกึข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

6.2 วิธกีารปฏิบัติงานทีม่คุีณภาพ (Quality Work Instruction : QWI ) 
(ระบุ รายละเอียดวิธีการท างานเฉพาะ หรือแต่ละขั้นตอนย่อยของกระบวนการ เป็นข้อมูล

เฉพาะ มีค าแนะน าในการท างาน รวมทั้งวิธีที่องค์การใช้ในการปฏิบัติงานโดยละเอียด) 

วิธีการปฏิบัติงานที่มีคุณภาพ (QWI) 
การบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

ค าจ ากัดความ 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

เพิ่ม/แกไ้ขผู้ใช้งานระดับคณะ และก าหนด
ตัวบ่งช้ีในการประเมิน 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

สแกนเอกสาร/หลักฐานในแตล่ะตวับ่งช้ีที่
เกี่ยวข้อง พร้อมใส่รหสัหลักฐานในแต่ละ
ตัวบ่งช้ี ท้ังระดับคณะและระดบัหลักสูตร 

7 วัน เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

ใส่ข้อมูลพื้นฐาน และผลการด าเนนิงาน
ตามตัวบ่งช้ีลงในระบบ 

1 วัน เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

น าหลักฐานที่สแกนมาแนบลงในระบบ
ต า ม ตั ว บ่ ง ช้ี  เ พื่ อ เ ป็ น ห ลั ก ฐ า น ใ ห้
คณะกรรมการตรวจในระบบพิจารณา 
- จัดเตรียมหลักฐานประกอบตัวช้ีวัด 
- น าหลักฐานมาสแกนเข้าระบบ 

3 วัน เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

กรอกข้อมูลพื้นฐานและรายละเอยีด 
ที่เป็นตัวเลข ลงในระบบ 

1 วัน เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

น าข้อมูลพื้นฐาน CDS เข้าระบบ CHE QA 
Online 

30 นาที เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 1 วัน เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 
ประสานงานกับคณะกรรมการผู้ตรวจ
ประเมินใหเ้ข้าไปตรวจสอบในระบบเพื่อ
ยืนยันผลการประเมินอีกครั้ง 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าที่ประกันคุณภาพ - 

6.3 เอกสารอ้างอิง 
- คู่มือการใช้งาน CHE QA 3D ระดับคณะ 



5 คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทกึข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

7. มาตรฐานการปฏิบัติงาน
(ระบมุาตรฐานการปฏิบัติงานโดยใช้ตัวชี้วัดที่อยู่ข้างล่างสุดในผังกระบวนการปฏิบัติงาน) 

1. พัฒนาระบบสารสนเทศด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ให้รองรับการบูรณาการ
จัดท ารายงาน มคอ. และการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในระดับหลักสูตรร่วมกันในทุก
ระดับชั้นปริญญา และการตรวจสอบข้อมูลการจัดการคุณภาพการศึกษาในระดับหลักสูตรต่างๆได้ 

2. พัฒนาระบบสารสนเทศด้านการประกันคุณภาพการศึกษา ให้รองรับการรายงานผล
การประกันคุณภาพการศึกษาได้ตั้งแต่ระดับหลักสูตร คณะ และมหาวิทยาลัย 

8. ระบบติดตามประเมินผล
การติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานกระบวนการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online นั้น 

มีระบบการติดตามประเมินผลการด าเนินงานของกระบวนการ ดังนี้ 
กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

1. ก าหนดผู้รับผิดชอบและระยะเวลาในการติดตาม
ประเมินผลการด าเนินงานของ กระบวนการ 

กรกฎาคม – สิงหาคม รองคณบดีฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

2. ด าเนินการติดตามประเมินผลการด าเนินงานของ
กระบวนการ 

กันยายน – ตุลาคม เจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

3. รวบรวมและสรุปผลการติดตามประเมินผลการ
ด าเนินงานของกระบวนการ 

ตุลาคม เจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

4. รายงานผลการติดตามประเมินผลการด าเนินงาน
ของกระบวนการต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือให้
ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงกระบวนการ 

ตุลาคม – พฤศจิกายน เจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

5. น าข้อเสนอแนะมาปรับปรุงกระบวนการ พฤศจิกายน รองคณบดีฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

6. ประเมินผลความส าเร็จของการด าเนินงานตาม
มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

พฤศจิกายน รองคณบดีฝ่ายแผนงาน
และประกันคุณภาพ 

หมายเหตุ การระบุระยะเวลาในการด าเนินการให้ระบุเดือนที่ด าเนินการ 



ภาคผนวก 



ภาคผนวก ก 
คู่มือการใช้งาน CHE QA 3D ระดับคณะ 



คู่มือการใช้งาน CHE QA 3D 

ระดับคณะ/สถาบัน 



บทที่ 1 

การก าหนดโครงสร้างและสิทธิ์ในการประเมิน 

 ก าหนดองคป์ระกอบ ตัวบ่งชี้ ในการประเมิน 

 ก าหนดกลุม่สถาบันอุดมศกึษา ระดบัคณะสาขา 

 เพิ่ม / แก้ไข ผู้ใช้งานระดบัคณะ 

 ก าหนดผู้รับผดิชอบตัวบง่ชี้ ระดบัคณะ 

 ก าหนดคณะกรรมการประเมินระดับคณะ 

 สร้างข้อมูลพื้นฐาน CDS ที่สะท้อนอัตลักษณ ์

 ก าหนดองคป์ระกอบ ตัวบ่งชี้ ที่สะท้อนอตัลกัษณ์ 

เมื่อ login เข้าสู่ระบบ หน้าจอจะเป็นสีเขียวดังรูป 



คลิกเลือก Admin Tool จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 คลิกท่ีเมนู Admin tool 

  ก าหนดองคป์ระกอบ ตัวบ่งชี้ ในการประเมิน 

แสดงรายงาน 
โครงสร้างมหาวิทยาลัย 
หลักสูตรภายในคณะ 

Admin Tool 

สถาบัน



ตัวบ่งชี้ที่เลือกจะแสดงที่ด้านซ้ายจะเป็นตัวบ่งชี้ที่ใช้ในการประเมิน 

กรณีต้องการยกเลิกตัวบ่งช้ี ให้ติก √ หน้าตัวบ่งช้ีท่ีต้องการ กดปุ่ม น าตัวบ่งช้ีทีเลือกออก 

 ก าหนดกลุม่สถาบันอุดมศกึษา ระดบัคณะสาขา 

1.คลิก √

2.บันทึก ตบช

ตัวบ่งชีท่ี้เลือกในการประเมิน

ติก √ ตบช 

เลือกน าตัวบ่งช้ีออก 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

ระบบแสดงกล่องข้อความ 

 

 

 

 

 

 

 

 เพิ่ม/แก้ไขผู้ใช้งานระดบัคณะ 

 

 

2.บันทึก 
1. คลิก
เลือก 
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จะแสดงหน้าจอ ชื่อคณะ และหลักสูตรภายในคณะ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ถ้าต้องการแก้ไขกดปุ่ม    

1.คลิก 
2.คลิกสร้างผู้ใช้งาน 

3.กรอกรายละเอียด 

เลือกสิทธ์ิเป็น Editors 

4.บันทึก 
 

แสดงรายชื่อท่ีสร้าง 



 

 

 ถ้าต้องการแก้ไขรหัสผ่าน ให้เป็น 123456 กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 ถ้าต้องการแก้ไขสิทธิการใช้งาน กดปุ่ม  

แก้ไขข้อมูล 

บันทึก 



 ถ้าต้องการลบกดปุ่ม

เมนู Admin Tool  ก าหนดผู้รับผิดชอบตามตัวบ่งช้ี 

ติก √ เลือก



 

 
 

 

 

 

 

แสดงรายชื่อที่เลือก  ถ้าต้องการเปลี่ยน กดปุ่ม  

 

 

 

 เมนู Admin Tool  ก าหนดคณะกรรมการประเมิน 

 

1.คลิก+  

2.เลือก  3.เลือกรายชื่อท่ีต้องการ 

4. ตกลง 



 

 

 

 

 

 

 

จะแสดงรายชื่อที่เลือก  

 

 

รายชื่อจะแสดงที่ตารางด้านบน 

 

 

 

 

 

ถ้าต้องการยกเลิก ให้กดปุ่ม Delete 

 

 เมนู Admin Tool  การก าหนดตวับ่งชี้ เกณฑ์การประเมินที่สะท้อนอตัลกัษณ์ 

 

 

 

 

2. 

3. คลิกเลือกประเภท 

4.บันทึก 

1.คลิกเลือกองค์ประกอบ 

2.คลิกเพ่ิม ตบช 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกตัวบ่งชี้แล้วสามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้ โดยกดปุ่มแก้ไข 

1. กรอกรายละเอียดตวับ่งชี ้

2.บันทึก 

ตัวบ่งชีอ้ตัลักษณ์ 



 

 

 

 

การก าหนดเกณฑ์การประเมินเชิงคุณภาพ 

 

 

 

1.คลิกปุ่ มแก้ไขเกณฑ์มาตรฐาน 



 

จะแสดงหน้าจอดังรูป  

 

 

 

 

 

 

***เพิ่มเกณฑ์มาตรฐานตามที่สถาบันก าหนดจนครบ*** 

 

 

 

 

การก าหนดคะแนนของตัวบ่งช้ีเชิงคุณภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกเพ่ิม 

2. กรอก ข้อ /เกณฑ์มาตรฐาน 
กลุ่ม 

3.บันทึก 

1.กรอกค าอธิบายและ เกณฑ์การ
ประเมิน 

2. บันทึก 
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การก าหนดเกณฑ์การประเมินเชิงปริมาณ 

** เมื่อสร้างตัวบ่งชี้อัตลักษณ์แล้วต้องไปสร้าง ข้อมูลพื้นฐาน common data set อัตลักษณ์** 

เข้า Admin Tool การสร้าง  CDS อัตลักษณ์ 

 

 

 
1.เลือก ตบช 

3. บันทึก 

4.ยืนยัน 

รายการ CDS อัตลักษณ์ที่เพ่ิม 



 

 

 

 

 

 
  เมื่อสร้าง CDS เรียบร้อยแล้วให้เข้าไปที่ เมนู ก าหนดตัวบ่งชี้ อัตลักษณ์ เพื่อผูก รายการ CDS 
กับตัวบ่งชี้ที่ต้องการ 

 

การผูกรายการ CDS เข้ากับตัวบ่งช้ีอัตลักษณ์ 

 

 

 

 

 

 
แสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

1.เลือก ตบช 

2.แก้ไขข้อมูลพืน้ฐาน 



บทที่ 2 

การประเมินระดับคณะ 

 ส่วนน า 

 การบันทกึข้อมูลพื้นฐาน Common Data Set 

 การประเมินตนเอง 

 การรายงานผลการประเมิน 

 การส่งรายงาน SAR 



 ส่วนน า SAR 

จะแสดงหน้าจอดังรูป 

1.เลือกเมนูท่ีต้องการ 

2.แก้ไข

4. บันทกึ



 บันทกึข้อมูลพืน้ฐาน Common Data Set 

คลิก + จะแสดงเมนูให้เลือก ดังรูป 

2. คลิก + จะแสดงรายการ CDS

3. กรอกข้อมูล

คลิก +
1. คลิกเลือก



3.เลือกรายการท่ีต้องการ

4.เลือกแทบคณะ

5. 

6.กรอกข้อมูล

7.บันทึก



 การประเมินตนเอง 

เชิงปริมาณ 

ระบบจะแสดงผลการด าเนินงานและคะแนนการประเมิน 

แสดงผลการประเมินท่ีแทบผลการด าเนินงานเทียบกับเกณฑ์การประเมิน 

1.คลิกเลือก ตบช 2. กรอก CDS ยืนยัน
ผลการด าเนินงาน / รายการ

หลักฐาน

แทบบันทึกผลการด าเนินงาน

3.บันทึก
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แสดงผลคะแนนการประเมิน



เชิงคุณภาพ 

แสดงหน้าจอดังรูป 

การท า link รายการหลักฐาน 

1. คลิกแก้ไข

1. ตกิ  มีการด าเนินงาน

2. กรอกผลการด าเนินงาน/รายการหลักฐาน

3. บันทึก

แสดงคะแนน



ถ้าท า link แล้ว ข้อความจะเป็นสีฟ้าขีดเส้น 

การ upload เอกสารในระบบ Che 

เอกสารจะเก็บอยู่ท่ี server 

แสดงหน้าจอ upload 

1. ใส่ชื่อรายการหลักฐาน
คลิกคลุมข้อความเป็นสีด า

2.ปุ่ ม link
3.ใส่ url ที่ ต้องการ link เอกสาร

4.บันทึก

2. คลิก1.ใส่ชื่อรายการหลักฐาน 
คลิกคลุมข้อความเป็นสีด า



เลือกไฟล์ที่ต้องการท า link ไปที่หลักฐาน 

1. 

2. 

3. เลือกไฟล์ที่ ต้องการ

แสดงชื่อไฟล์ที่เลือก

4.กดปุ่ ม upload



การแสดงผล 

การส่งรายงานประเมิน 

1.คลิกเลือกไฟล์ที่ ต้องการท า link

2.แสดง link ในระบบ 

3. บันทึก

แสดงรายการหลักฐาน



ระดับคณะ  เมื่อคณะกรรมการกดยืนยันส่งรายงานถือว่าการส่งเสร็จสิ้น ระบบจะดึงข้อมูลไปยัง
สถาบัน 

ระดับสถาบัน   1. ประธานกรรมการต้องยืนยันความถกูตอ้งของข้อมูลและผลการตรวจสอ 

2. Admin สถาบันต้องกดสง่รายงานการประเมินให้ทาง สกอ.

กรณีที่คณะกรรมการยังไม่ได้ยืนยันข้อมูลระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ดังรูป 

ระบบจะตรวจสอบข้อมูลดังนี้  

1. รายการ CDS

2. ผลการประเมินจากคณะกรรมการ ที่ยังไม่สมบูรณ์



3. การกรอกส่วนน า

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนระบบจึงจะให้ด าเนินการส่งรายงานได้ 

โดยระบบจะตรวจสอบข้อมูลดังน้ี 

1.เช็ครายการ CDS

2.เช็คผลการประเมิน

3.เช็คข้อมูลส่วนน าติก √  
แล้วกดบันทึกข้อมูล

เพ่ือส่งรายงานให้ สกอ. 



คณะผู้จัดท า 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการบันทึกข้อมูลลงระบบ CHE QA Online 

1. นางรวินันท พระยานอย หัวหน้าส านักงาน 

2. นางสาวภัทรพร หัสดี นักวิชาการศึกษา 



คู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) 

Suan Sunandha Rajabhat University 

1 ถนนอู่ทองนอก  แขวงวชิระ  เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร  10300 
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