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ค าน า 

คู่มือฉบับนี้ จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นคู่มือประกอบกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรม โครงกำร กำรเลือกตั้ง
นำยกสโมสรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำน
กิจกำรนักศึกษำ สำมำรถด ำเนินงำนได้ตำมขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน กำรกำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ 
คณะครุศำสตร์ เพ่ือก่อให้เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผลในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องและเหมำะสม 
และเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ สำมำรถปฏิบัติงำนได้ และเป็นกำรสร้ำงทัศนคติที่ดีในกำร
ปฏิบัติงำน 

คู่มือฉบับนี้ กล่ำวถึงขั้นตอนและรำยละเอียดในกำรจัดท ำโครงกำรในกำรจัดกิจกรรมส ำหรับ
นักศึกษำ ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ วิธีกำรท ำงำนของผู้ปฏิบัติงำน ตลอดจนระบบกำรท ำงำนของฝ่ำยกิจกำร
นักศึกษำ ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนกำรกำรปฏิบัติงำนในแต่ละขั้นตอน นอกจำกนี้ยังได้วิเครำะห์ 
สังเครำะห์ปัญหำ อุปสรรค ข้อควรระมัดระวังแนวทำงกำรพัฒนำงำนเพ่ือกำรปรับปรุงพัฒนำงำนด้ำนกิจกำร
นักศึกษำ  

ผู้จัดท ำขอขอบพระคุณท่ำนคณบดีคณะครุศำสตร์ ท่ำนรองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ และ
คณะกรรมกำรทุกท่ำนที่ให้ค ำแนะน ำด้ำนกำรจัดท ำคู่มือปฏิบัติงำนและผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำรำยละเอียด
ต่ำง ๆ ที่เสนอมำจะสำมำรถน ำไปปรับใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนกำรเลือกตั้งนำยกสโมสรนักศึกษำ 
คณะครุศำสตร์ คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ ให้เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพต่อไป  

 

 

                                                                        อรดี หอมวงศ ์                                                                                                                    
นักวิชำกำรศึกษำ 
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บทที่ 1 
บทน า 

 

ความเป็นมาและความส าคัญ  

กำรจัดกิจกรรม/โครงกำรกำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏ
สวนสุนันทำ     เป็นสถำบันอุดมศึกษำปฏิบัติพันธกิจที่ส ำคัญที่สุด คือกำรผลิตบัณฑิต กำรจัดกิจกรรมกำร
เรียนกำรสอน    ให้ผู้เรียนมีควำมรู้ในวิชำกำรและวิชำชีพ มีคุณลักษณะตำมหลักสูตรที่ก ำหนดโดยใช้หลักกำร
ของกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ 

ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำคณะครุศำสตร์มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ   มีภำรกิจดูแลและพัฒนำ
นักศึกษำ อันประกอบด้วยนักศึกษำระดับปริญญำตรี โดยมีควำมต้องกำรที่จะพัฒนำนักศึกษำของ       คณะ
ครุศำสตร์ ให้เป็นผู้ที่มีคุณภำพและมีคุณธรรม ผ่ำนทำงกิจกรรมด้ำนต่ำง ๆ ตลอดระยะเวลำที่ศึกษำอยู่ภำยใน
มหำวิทยำลัย เพ่ือให้นักศึกษำเป็นบุคคลที่สมบูรณ์ทั้งทำงด้ำนอำรมณ์ สังคม ร่ำงกำย และจิตใจ  โดยส่งเสริม
สนับสนุนให้นักศึกษำท ำกิจกรรมเพ่ือพัฒนำตนเอง ทั้ง 5 ด้ำน ได้แก่ 1. กิจกรรมส่งเสริมวิชำกำรและกำร
พัฒนำคุณภำพชีวิตนักศึกษำ 2. กิจกรรมส่งเสริมประชำธิปไตยและคุณธรรมจริยธรรม     3. กิจกรรมด้ำน
กีฬำและสันทนำกำร 4. กิจกรรมบ ำเพ็ญประโยชน์ และ 5. กิจกรรมท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม ทั้งนี้กำรจัด
กิจกรรมพัฒนำนักศึกษำให้ด ำเนินกิจกรรมที่ส่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตตำมมำตรฐำนผลกำรเรียนรู้ตำมกรอบ
มำตรฐำนคุณวุฒิแห่งชำติ 5 ประกำร ให้ครบถ้วนประกอบด้วย             1. คุณธรรม จริยธรรม 2.ควำมรู้  3. 
ทักษะทำงปัญญำ 4. ทักษะควำมสัมพันธ์ระหว่ำงบุคคลและควำมรับผิดชอบ  และ 5. ทักษะกำรวิเครำะห์เชิง
ตัวเลข กำรสื่อสำรและกำรใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศ 

ทั้งนี้กำรจัดกำรศึกษำมีควำมส ำคัญต่อกำรพัฒนำคุณภำพของผู้เรียน กระทรวงศึกษำธิกำรโดย
รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงศึกษำธิกำรได้ให้ควำมส ำคัญกับกำรพัฒนำคุณภำพของผู้เรียนทั้งในด้ำนกำรจัดกำร
เรียนกำรสอนและจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนเพ่ือสร้ำงองค์ควำมรู้กระบวนกำร กำรคิดวิเครำะห์ให้ผู้เรียนมี
ควำมรู้ควำมสำมำรถ และประสบกำรณ์ทักษะกำรด ำรงชีวิตที่เกิดจำกกำรฝึกหัด กำรปลูกฝังปลูกจิตส ำนึกให้
ผู้เรียนมีคุณธรรมจริยธรรม มีควำมรับผิดชอบต่อตนเองสังคมและประเทศชำติ เพ่ือให้ผู้เรียนสำมำรถด ำรงตน
อยู่ร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่ำงมีควำมสุข สถำนศึกษำจึงควรจัดกิจกรรมที่พัฒนำนักศึกษำ ในด้ำนต่ำง ๆ ได้แก่ ด้ำน
กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ด้ำนกำรส่งเสริมให้มีคุณธรรมจริยธรรม ดังนั้น คณะครุศำสตร์จึงเห็นควรให้จัด
กิจกรรมกำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมประชำธิปไตยให้กับนักศึกษำ ทั้งยังส่งเสริม
ทักษะทำงปัญญำให้เกิดข้ึแก่นักศึกษำคณะครุศำสตร์ 

จำกควำมเป็นมำและควำมส ำคัญและควำมจ ำเป็นดังกล่ำวข้ำงต้นผู้เขียนจึงจ ำเป็นอย่ำงยิ่งที่
จะต้องจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน เพ่ือให้กำรจัดกิจกรรม/โครงกำรกำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ เพ่ือ
ยึดเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของผู้ปฏิบัติงำนและผู้ร่วมงำนที่ท ำงำนทดแทนและเป็นคู่มือในกำรก ำกับ
ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน  

 



 

 
 

วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน  

 1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนทรำบและปฏิบัติงำนตำมขั้นตอน วิธีปฏิบัติงำน รวมทั้งกฎ ระเบียบ         ที่
เกี่ยวข้องได้อย่ำงถูกต้อง 

2.  เป็นคู่มือในกำรก ำกับตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน  
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

 1. ผู้ปฏิบัติงำนทรำบและปฏิบัติงำนตำมขั้นตอน วิธีปฏิบัติงำน รวมทั้งกฎ ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องได้
อย่ำงถูกต้อง 
 2.ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถปฏิบัติงำนแทนกันได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
นอกจำกนี้ประโยชน์ของคู่มือกำรปฏิบัติงำนนี้ยังเป็นประโยชน์ต่อองค์กรและผู้บังคับบัญชำ ดังนี้ 

1. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนในปัจจุบันเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 
2. ผู้ปฏิบัติงำนทรำบและเข้ำใจว่ำควรท ำอะไรก่อนและหลัง 
3. ผู้ปฏิบัติงำนทรำบว่ำควรปฏิบัติอย่ำงไร เมื่อใดกับใคร 
4. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนสอดคล้องกับนโยบำย วิสัยทัศน์ ภำรกิจ และเป้ำหมำยขององค์กร 
5. เพ่ือให้ผู้บริหำรติดตำมงำนได้ทุกข้ันตอน 
6. เป็นเครื่องมือในกำรฝึกอบรม                   
7. ใช้เป็นเอกสำรอ้ำงอิงในกำรท ำงำน 
8. ใช้เป็นสื่อในกำรประสำนงำน 
9. ได้งำนที่มีคุณภำพตำมก ำหนด 
10. ผู้ปฏิบัติงำนไม่เกิดควำมสับสน 
11. แต่ละหน่วยงำนรู้งำนซึ่งกันและกัน  
12. บุคลำกร หรือเจ้ำหน้ำที่สำมำรถท ำงำนแทนกันได้ 
13. สำมำรถเริ่มปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องและรวดเร็ว เมื่อมีกำรโยกย้ำยต ำแหน่งงำน 
14. ลดขั้นตอนกำรท ำงำนที่ซับซ้อน 
15. ลดข้อผิดพลำดจำกกำรท ำงำนที่ไม่เป็นระบบ 
16. ช่วยเสริมสร้ำงควำมม่ันใจในกำรท ำงำน 
17. ช่วยให้เกิดควำมสม่ ำเสมอในกำรปฏิบัติงำน 
18. ช่วยลดควำมขัดแย้งที่อำจเกิดข้ึนในกำรท ำงำน 
19. ช่วยลดกำรตอบค ำถำม 
20. ช่วยลดเวลำสอนงำน 
21. ช่วยให้กำรท ำงำนเป็นมืออำชีพ 
22. ช่วยในกำรออกแบบระบบงำนใหม่และปรับปรุงงำน 
23. ผู้ปฏิบัติงำนทรำบรำยละเอียด และท ำงำนได้อย่ำงถูกต้อง 
24. ทรำบถึงต ำแหน่งที่รับผิดชอบ 
25. ทรำบถึงเทคนิคในกำรท ำงำน 

 

 



 

 
 

ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงาน  

  กำรด ำเนินกำรจัดแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรกำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ         คณะ
ครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ     เป็นสถำบันอุดมศึกษำปฏิบัติพันธกิจที่ส ำคัญที่สุด คือกำรผลิต
บัณฑิต กำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอน    ให้ผู้เรียนมีควำมรู้ในวิชำกำรและวิชำชีพ มีคุณลักษณะตำม
หลักสูตรที่ก ำหนดโดยใช้หลักกำรของกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นส ำคัญ จะด ำเนินกิจกรรมให้
มีควำมสอดคล้องกับนโยบำยของมหำวิทยำลัยในกำรผลิตบัณฑิตที่มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์กำรประกัน
คุณภำพกำรศึกษำภำยในองค์ประกอบที่ 3 กิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ  ขั้นตอน กระบวนกำรจัดกิจกรรมอยู่
ภำยใต้แบบข้อก ำหนดของระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยใน  ถูกต้องตำมระเบียบ  ข้อบังคับ ของ
มหำวิทยำลัยและมำตรฐำนกำรประกันคุณภำพซึ่งผู้จัดท ำได้จัดท ำคู่มือกระบวนกำรจัดกิจกรรมแผนปฏิบัติ
งำนเกี่ยวกับกำรจัดกิจกรรม/โครงกำร เพ่ือใช้เป็นประโยชน์ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมของคณะครุศำสตร์ให้
เป็นไปอย่ำงถูกต้องและมีประสิทธิภำพบรรลุตำมวัตถุประสงค์ 
นิยามศัพท์เฉพาะ 

1. โครงการ หมำยถึง กิจกรรมหรือแผนงำนที่เป็นหน่วยอิสระหนึ่งที่สำมำรถท ำกำรวิเครำะห์ 
วำงแผน และน ำไปปฏิบัติ พร้อมทั้งมีลักษณะแจ้งชัดถึงจุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุด โดยแผนส ำหรับกิจกรรมต่ำง 
ๆ ต้องระบุวัตถุประสงค์ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด                             

2. กิจกรรม (Activity) หมำยถึง งำนที่หน่วยท ำเพ่ือให้ได้ผลผลิตทั้งในรูปของผลิตภัณฑ์ หรือ 
บริกำร โดยงำนที่ท ำนั้นมีกำรมอบหมำยให้มีผู้รับผิดชอบ กิจกรรมจึงเป็นผลพวงจำกกำรผสมผสำน แรงงำน 
เทคโนโลยี วัตถุดิบ วิธีกำร และสภำพแวดล้อมต่ำง ๆ เข้ำด้วยกันเพ่ือให้เกิดตัวผลิตภัณฑ์ หรือบริกำรขึ้น 
กิจกรรมจะเป็นตัวสะท้อนว่ำองค์กรได้มีกำรปฏิบัติงำนอะไรบ้ำง ใช้เวลำในกำรประกอบกิจกรรมอย่ำงไร 
ตลอดจนมีผลลัพธ์อะไรบ้ำงที่เกิดจำกกำรประกอบกิจกรรมหรือกระบวนกำรนั้น ๆ   

3. ประธานสภานักศึกษา หมำยถึง นักศึกษำบุคคลใดบุคคลหนึ่งที่เป็นสมำชิกสภำนักศึกษำ 
ตำมจ ำนวนที่ก ำหนดไว้ และได้รับกำรเลือก/ สรรหำ จำกสมำชิกให้ด ำรงต ำแหน่งประธำนสภำนักศึกษำท ำ 
หน้ำที่ เป็นประธำนสภำนักศึกษำในกำรประชุม และอ่ืน ๆ ตำมวำระ 1 ปีกำรศึกษำ 

4. สโมสรนักศึกษาคณะ หมำยถึง องค์กรนักศึกษำที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของแต่ละคณะ โดย
ทำงคณะได้ด ำเนินกำรให้ได้มำในรูปของ “คณะกรรมกำรสโมสรคณะ” จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 25 คน และไม ่
เกิน 30 คน โดยมีต ำแหน่งหลักท่ีแต่งตั้งจำกคณะ 12 ต ำแหน่ง จ ำนวน 15 คน ที่ระบุไว้ในเกณฑ์ของสโมสร 
นักศึกษำ เพ่ือท ำหน้ำที่ด้ำนกิจกรรมของคณะ โดยมีวำระ 1 ปีกำรศึกษำ 

5. นายกสโมสรนักศึกษาคณะ หมำยถึง นักศึกษำบุคคลใดบุคคลหนึ่งได้รับกำรเลือกตั้งใน
ระบอบ ประชำธิปไตยจำกนักศึกษำของแต่ละคณะ ด้วยคะแนนเสียงอันดับหนึ่ง และรวบรวมทีมงำนจัดตั้ง 
เป็นคณะกรรมกำรสโมสรนักศึกษำคณะ ตำมระเบียบเลือกตั้งของสโมสรนักศึกษำคณะ ก ำหนดไว้ มีวำระ 1 
ปี กำรศึกษำ 

6. นักศึกษา หมำยถึง นักศึกษำระดับปริญญำตรี สังกัดคณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏ   
สวนสุนันทำ   
 
 
 
 



 

 
 

บทที่ 2 

 หน้าที่ความรับผิดชอบโครงสร้างการบริหารจัดการและข้ันตอน  
 คณะครุศำสตร์  มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ มีกำรบริหำรกำรเรียนกำรสอนนับตั้งแต่ปี

พุทธศักรำช 2480 จนถึงปีพุทธศักรำช 2561 รวมเวลำ 81 ปีโดยเริ่มจำกโรงเรียนสวนสุนันทำวิทยำลัย และ
ได้พัฒนำมำเป็นวิทยำลัยครูสวนสุนันทำ จนกระท่ังได้รับกำรสถำปนำเป็นมหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำใน
ปี พ.ศ. 2547 และในปี พ.ศ. 2551  นักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิต สำขำวิชำกำรศึกษำ  (หลักสูตร 5 ปี) 
รุ่นแรก ออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพครู ชุดวิชำกำรปฏิบัติงำนวิชำชีพครู เป็นระยะเวลำ 1  ปี  ณ  โรงเรียน
ร่วมพัฒนำวิชำชีพครู  นักศึกษำหลักสูตรครุศำสตรบัณฑิตสำขำวิชำกำรศึกษำ (หลักสูตร 5 ปี) รุ่นแรก ส ำเร็จ
กำรศึกษำและได้รับกำรบรรจุเข้ำรับรำชกำรในต ำแหน่งครูผู้ช่วยสังกัดส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำทั่วประเทศ  
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
         กำรเลือกตั้งประธำนสโมสรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำง ดัง
รำยละเอียดต่อไปนี้ 
1. นำยกสโมสรนักศึกษำ มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  

- เป็นผู้แทนสโมสรฯ  
- เป็นประธำนกำรประชุม  
- เสนอแผนงำนและงบประมำณของสโมสรฯต่อที่ประชุมคณะกรรมกำร บริหำรสโมสรฯ  
- เสนอควำมคิดเห็นที่เป็นประโยชน์ต่อนักศึกษำและมหำวิทยำลัย  

2. อุปนำยกคนที่ 1 มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
-ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่นำยกสโมสรฯ หรือคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯมอบหมำย  
- ช่วยนำยกสโมสรฯ ในกิจกรรมทั้งปวง  
- ปฏิบัติหน้ำที่แทนนำยกสโมสรในกรณีที่นำยกสโมสรฯ ไม่อยู่  

3. อุปนำยกคนที่ 2 มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
-ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่นำยกสโมสรฯ หรือคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯ มอบหมำย  
-ช่วยนำยกสโมสรในกิจกำรทั้งปวง  
-ปฏิบัติหน้ำที่แทนนำยกสโมสรในกรณีท่ีนำยกสโมสรฯ ไม่อยู่  
-ปฏิบัติหน้ำที่แทน อุปนำยกคนที่ 1 ในกรณีที่ไม่อยู่ หรือไม่อำจปฏิบัติหน้ำที่ได้  

4. เหรัญญิก หน้ำที่ดังนี้  
-รับผิดชอบจัดทำงบประมำณ เพื่อเสนอคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯและมหำวิทยำลัย  
- จัดทำบัญชีรำยรับ รำยจ่ำยเงินของสโมสรฯ ให้เป็นไปตำมระเบียบ  
- รำยงำนฐำนะกำรเงินของสโมสรฯ ต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำร สโมสรฯ และ มหำวิทยำลัย 

เป็นประจำทุกเดือน  
- จัดท ำทะเบียน และลงบัญชีทรัพย์สอน วัสดุ ครุภัณฑ์ของสโมสรฯ 

5. เลขำนุกำร มีหน้ำที่ดังนี้  
- จัดกำรประชุมและท ำบันทึกรำยงำนกำรประชุม  
- ควบคุมและรับผิดชอบงำนสำรบรรณของคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯ  
- เป็นกรรมกำร และเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯ  
- ท ำหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่นำยกสโมสรฯและคณะกรรมกำรบริหำรสโมสรฯ มอบหมำย  



 

 
 

6. ฝ่ำยสวัสดิกำร มีหน้ำที่ดังนี้  
- ดูแล และช่วยเหลือกิจกรรมสโมสรฯ  
- อ ำนวยควำมสะดวก และเอ้ือประโยชน์ต่อกำรด ำเนินกิจกรรมของสโมสรฯ ทุกประเภท  
- ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนๆ ตำมที่นำยกสโมสรฯ มอบหมำย  

7.  ฝ่ำยวิชำกำร มีหน้ำที่ดังนี้  
- ส่งเสริมให้นักศึกษำสนใจในกำรศึกษำค้นคว้ำ แสวงหำควำมรู้อันจะก่อให้เกิดประโยชน์แก่สังคม  
- ส่งเสริมชมรมให้มีกำรจัดและเผยแพร่กิจกรรมทำงวิชำกำรที่เป็นประโยชน์ต่อสังคมและชุมชน  
- ส่งเสริมให้นักศึกษำได้มีโอกำสแลกเปลี่ยน ควำมรู้ควำมเข้ำใจ ตลอดจนควำมคิดเห็นควำมก้ำวหน้ำ

ทำงวิชำกำรจำกประสบกำรณ์ซึ่งกันและกัน อันจะก่อให้เกิดควำมร่วมมือในระดับคณะ ระดับ มหำวิทยำลัย
จนถึงระดับประเทศ  
8.  ฝ่ำยกีฬำ มีหน้ำที่ดังนี้  

- เผยแพร่ควำมรู้ควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรกีฬำ เพ่ือส่งเสริมมำตรฐำนกำรกีฬำออของชำติ 
- ปลูกฝังให้นักศึกษำมีน้ ำใจนักกีฬำ ทั้งผู้เล่นและผู้ชม - ส่งเสริมกำรแข่งขันกีฬำระดับต่ำงๆ ทั้ง

ภำยในและภำยนอก  
- ส่งเสริมให้มีกำรแข่งขันกีฬำชุมชน เพื่อควำมสำมัคคี 4.9 ฝ่ำยบ ำเพ็ญประโชน์ มีหน้ำที่ดังนี้  
- ส่งเสริมให้นักศึกษำใช้เวลำว่ำงในกำรพัฒนำตนเองและบ ำเพ็ญประโยชน์  
- ส่งเสริมควำมคิดริเริ่มสร้ำงสรรค์และรู้จักประยุกต์ควำมรู้ให้เกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม  
- ส่งเสริมให้นักศึกษำตระหนักในภำระหน้ำที่ มีจิตส ำนึกท่ีจะต้องรับผิดชอบต่อสังคมและประเทศ  

9. ฝ่ำยศิลปวัฒนธรรม มีหน้ำที่ดังนี้  
- ส่งเสริมเผยแพร่และรักษำไว้ซึ่งขนบธรรมเนียมประเพณีและวัฒนธรรม  
- สนับสนุนให้นักศึกษำเกิดควำมสนใจ และมีโอกำสศึกษำเปรียบเทียบ แลกเปลี่ยนศิลปะ วัฒนธรรม 

ในทุกภำคของประเทศ และในต่ำงประเทศ  
10.  ฝ่ำยนักศึกษำสัมพันธ์ มีหน้ำที่ดังนี้  

- ส่งเสริมให้นักศึกษำมีควำมสำมัคคีและมีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดีตลอดจนควำมเข้ำใจอันดีในหมู่นักศึกษำ 
– ส่งเสริมให้นักศึกษำมีระเบียบวินัยและประสำนงำนด้ำนวินัยนักศึกษำกับกลุ่มงำนกิจกำรนักศึกษำ 
 - ส่งเสริมให้นักศึกษำมีคุณธรรมจริยธรรม ปฏิบัติภำยใต้ขอบเขตขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงำม 
และอยู่ในกรอบของศีลธรรม  
- ส่งเสริมและสนับสนุนควำมสัมพันธ์ระหว่ำงนักศึกษำของมหำวิทยำลัยและต่ำงสถำบัน  

11. ฝ่ำยทะเบียน มีหน้ำที่ดังนี้  
- จัดเก็บรวบรวมทะเบียนประวัติของคณะกรรมกำรสโมสรฯ  
- จัดเก็บรวบรวมทะเบียนประวัติของสมำชิกชมรม 
- จัดเก็บรวบรวมและสรุปโครงกำรต่ำงๆ ของสโมสรฯ และชมรม  

12. ฝ่ำยปฏิคม มีหน้ำที่ดังนี้  
- ให้กำรต้อนรับ และ รับรองในด้ำนต่ำงๆ  
- ให้กำรต้อนรับแขกผู้มีเกียรติ และผู้เป็นประธำนร่วมงำนต่ำงๆ ตำมกิจกรรมที่สโมสรฯ จัดขึ้น  
 

13.  ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ มีหน้ำที่ดังนี้ 
 - แจ้งข่ำวสำรและส่งเสริมให้นักศึกษำมีส่วนร่วมในกิจกรรมต่ำงๆ ของมหำวิทยำลัย  



 

 
 

- เผยแพร่ข่ำวกิจกรรมต่ำงๆ ของนักศึกษำสู่สังคม 
 

ลักษณะการหาเสียงและข้อห้ามต่างๆ  
1. ก ำหนดกำรหำเสียง ผู้สมัครรับเลือกตั้งแต่ละพรรค /กลุ่มเริ่มหำเสียงได้ก็ต่อเมื่อคณะกรรมกำรฯ 

อนุญำตอย่ำงเป็นทำงกำร ส่วนรูปแบบหรือกำรก ำหนดวิธีกำรหำเสียงนั้นต้องขึ้นอยู่กับควำมเหมำะสมและ
ดุลยพินิจ ของคณะกรรมกำรฯ โดยใช้สื่อต่ำงๆ เช่น คัทเอำท์ บอร์ด โปสเตอร์ แผ่นผ้ำ ใบปลิว แผ่นพับ ธง
รำว เป็นต้น  

2. กำรใช้สื่อต่ำงๆ ในกำรหำเสียงมีวิธีปฏิบัติดังต่อไปนี้  
- คัทเอำท์ ถ้ำผู้สมัครเข้ำรับกำรเลือกตั้งต้องกำรใช้คัทเอำท์ในกำรหำเสียงต้องท ำให้ได้ขนำด 

เหมำะสม ตำมที่มหำวิทยำลัยก ำหนดเพ่ือวำงบริเวณต่ำงๆ ที่คณะกรรมกำรได้จัดไว้ให้เท่ำนั้น ไม่อนุญำตให้ไป 
วำงที่อ่ืน ทั้งนี้กำร ติดตั้งคัทเอำท์ต้องขึ้นอยู่กับหลักเกณฑ์ของคณะกรรมกำรฯ โดยควำมเห็นชอบของฝ่ำย
กิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม  

- บอร์ด ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม จะดูแลรำยละเอียด ติดได้เพียงชื่อพรรค / กลุ่ม รูป
ถ่ำย ชื่อ-สกุลและ ต ำแหน่งของผู้สมัคร ส่วนจะวำงต ำแหน่งใดนั้นขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของคณะ  

- โปสเตอร์ สำมำรถติดโปสเตอร์ได้ตำมบอร์ดข้ำงทำงเดิน โรงอำหำร และบอร์ดส ำหรับ 
ประชำสัมพันธ์ ทั้งนี้ให้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของคณะกรรมกำรฯ โดยควำมเห็นชอบของรองคณบดีฝ่ำยกิจกำร
นักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม  

- แผ่นผ้ำ สำมำรถติดแผ่นผ้ำได้บริเวณหน้ำอำคำรทุกอำคำร ส ำหรับขนำดและจ ำนวนของ แผ่นผ้ำ
ขึ้นอยู่ กับควำมเหมำะสมและดุลยพินิจของคณะกรรมกำรฯ ส่วนกำรติดแผ่นผ้ำแต่ละผืนจะติดตำม แนวตั้ง 
หรือแนวนอนก็ได้ แผ่นผ้ำติดได้บริเวณทำงเดิน โดยขึงให้ตึงและไม่กีดขวำงทำงเดิน ทั้งนี้ข้ันอยู่กับควำม 
เหมำะสมและดุลยพินิจของคณะกรรมกำรฯ ใบปลิวและแผ่นพับสำมำรถแจกได้ ทั้งนี้ต้องได้รับอนุญำตจำก
คณะกรรมกำรฯ อย่ำงเป็น ทำงกำร  

- ธงรำว สำมำรถติดธงรำวได้บริเวณทำงเดิน และอำคำร โดยไม่กีดขวำงทำงเดิน  
*** หมำยเหตุ: เอกสำรที่ใช้ในกำรประชำสัมพันธ์ ต้องได้รับกำรตรวจข้อควำมและอนุญำตจำกคณกรรมกำรฯ 
ทุกครั้ง หำกกลุ่มใดฝ่ำฝืนกระท ำก่อนคณะกรรมกำรฯ รับทรำบจะถือ ว่ำเป็นควำมผิด 1 ครั้ง  
 
รูปแบบในการหาเสียง รูปแบบการหาเสียงในการเลือกตั้งสามารถแบ่งได้ 2 ประเภท ดังนี้  

1. กำรหำเสียงแบบอิสระ ลักษณะกำรหำเสียงแบบอิสระต้องขึ้นอยู่กับจ ำนวนผู้สมัครเข้ำรับกำร 
เลือกตั้งว่ำมีมำกน้อยเพียงใด เมื่อทรำบจ ำนวนที่แน่นอนแล้วคณะกรรมกำรฯ จะแจ้งจ ำนวนผู้สมัคร วันและ
เวลำในกำร หำเสียงให้ตัวแทนผู้สมัครทุก พรรค/กลุ่มทรำบโดยจะก ำหนดสถำนที่และจ ำนวนครั้งในกำรหำ
เสียงให้แต่ละพรรค /กลุ่ม แล้วให้ทุกกลุ่มจองเวลำในกำรหำ เสียงล่วงหน้ำ หลังจำกนั้นจึงทำหนังสือขอ
อนุญำตหำเสียงถึงคณะกรรมกำรฯ ต่อไป เวลำในกำรหำเสียงแต่ละครั้งไม่ ควรเกิน 1 ชั่วโมง ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับ
ดุลยพินิจของคณะกรรมกำรฯ  

 
 
2. กำรหำเสียงแบบรวม เป็นกำรหำเสียงในวันเดียวกันของทุกพรรค /กลุ่มผู้สมัครเข้ำรับกำร เลือกตั้ง 

โดยคณะ กรรมกำรฯ จะก ำหนดสถำนที่และก ำหนดเวลำให้แต่ละพรรคโดยใช้วิธีจับฉลำกในกำรหำเสียงของ 



 

 
 

พรรคที่สมัครเข้ำรับกำรเลือกตั้ง แต่ละครั้งไม่ควรเกิน 30 นำที ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของคณะกรรมกำรฯ 
โดยควำม เห็นชอบของ ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม  

 
 

ข้อห้ามในการหาเสียงแบบอิสระและแบบรวม ในวันที่มีการหาเสียง ผู้สมัครแต่ละพรรค/กลุ่มห้ามกล่าว 
พาดพิงถึงสโมสรฯ ชุดใด ๆ  

ห้ำมพูดในสิ่ง ที่ขัดต่อระเบียบของมหำวิทยำลัยและห้ำมพูดในลักษณะพำดพิงถึงคู่แข่งให้เกิด กำร
เสื่อมเสียชื่อเสียง *** หำกผู้สมัครกลุ่มพรรค /กลุ่มใดไม่ปฏิบัติตำมคณะกรรมกำรฯ จะถือว่ำเป็นควำมผิด 1 
ครั้ง โดยไม่มีกำร ตักเตือน***  

 
การลงคะแนนเสียงของคณะกรรมการจัดการเลือกตั้ง คณะกรรมการฯ จะลงคะแนนเสียงได้หลังจากปิด
หีบเลือกตั้ง  

ตอนเช้ำต่อหน้ำสักขีพยำนได้แก่อำจำรย์ บุคลำกร ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม และ
ตัวแทนของผู้สมัครแต่ละพรรค/กลุ่มภำยในเวลำไม่เกิน 1 ชั่วโมง หลังจำกปิดกุญแจหีบ ส่วนที่หีบที่ใช้ หย่อน
บัตรนั้นจะแยกออกมำต่ำงหำกอีก 1 ใบ โดยติดต่อขอยืมได้จำกศูนย์กิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ ส ำหรับ รูปแบบ
และวิธีกำร ตกลงคะแนนเสียงนั้น คณะกรรมกำรฯ ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบประจ ำหน่วย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเคลื่อนย้ายหีบบัตร  



 

 
 

1.  เมื่อคณะกรรมกำรฯ ตรวจจ ำนวนบัตรลงคะแนนที่ใช้ไปกับจ ำนวนนักศึกษำที่มำใช้สิทธิถูกต้อง 
ตรงกันแล้ว ให้ คณะกรรมกำรฯตัวแทนของพรรค/กลุ่มผู้สมัคร พร้อมด้วยอำจำรย์ศูนย์กิจกรรมพัฒนำ
นักศึกษำฯ หรืออำจำรย์สักขีพยำน โดยน ำหีบบัตรทั้งหมดมำยังสถำนที่นับคะแนนที่จัดเตรียมไว้  

2.  เมื่อเคลื่อนย้ำยหีบบัตร ไปยังสถำนที่นับคะแนนแล้ว ก่อนเปิดหีบนับคะแนนต้องมีอำจำรย์ที่ได้รับ
กำรแต่งตั้งจำกมหำวิทยำลัยอย่ำงน้อย 2 ท่ำนเป็นสักขีพยำนจึงเปิดหีบ บัตรได้ ส ำหรับกำรเปิด หีบบัตรเพ่ือ
ควำมสะดวก ประหยัด และตรวจเช็คควำมถูกต้องเรียบร้อยให้คณะกรรมกำรฯ นับคะแนนหีบบัตร  

3.  เมื่อกำรตรวจนับคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว คณะกรรมกำรฯ ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบจะแยกคะแนน 
ออกเป็นชั้นปี และ คะแนนรวมแล้วให้ประธำนคณะกรรมกำรฯ ประกำศผลกำรเลือกตั้งว่ำผู้สมัครพรรค /
กลุ่มใด ได้รับ กำรเลือกตั้งให้เป็น คณะกรรมกำรสโมสรนักศึกษำ  

4.  บันทึกกำรตรวจนับคะแนนทุกแผ่น ต้องให้อำจำรย์ศูนย์กิจกรรมพัฒนำนักศึกษำฯ เป็นสักขี 
พยำน  

5.  ให้ทุกพรรค/กลุ่มเก็บเอกสำร คัทเอำท์ แผ่นพับ โปสเตอร์ และอ่ืนๆ ที่ใช้ในกำรประชำสัมพันธ์หำ 
เสียงเลือกตั้ง ฯ ให้เรียบร้อย ก่อนวันลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง 1 วัน  

6.  คณะกรรมกำรฯ ที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรยืมอุปกรณ์เครื่องใช้ต่ำงๆ ต้องจัดเก็บให้อยู่ในสภำพ 
เรียบร้อย 
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โครงสร้างคณะครุศาสตร์ (Organization Chart)  
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โครงสร้างการบริหารจัดการ (Administration Chart)  
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โครงสร้างการปฏิบัติการ (Activity chart) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

* หมำยเหตุ ผู้เขียนปฏิบัติงำน ณ หน่วยนี้ 
 
 
 

ผศ.สงกรำนณ์  ขุนทิพย์ทอง 
รองคณบดีฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 

 

นำยกสโมสรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ 

 

อปุนายก กรรมการ 
 
 

 

เหรัญญิก 
 

กรรมการ 
 

เลขานกุาร 
 

กรรมการ 
 

กรรมการ 
 

 

กรรมการ 
 



 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ขั้นตอนการสมัครเข้ารับเลือกตั้งเป็นคณะกรรมการบริหารงานสโมสรนักศึกษา 

1. พรรค/กลุ่มผู้สมัครต้องกำหนดตัวบุคคลที่จะสมัครทั้ง 14 ต ำแหน่ง  
2. พรรค/กลุ่มผู้สมัครขอแบบฟอร์มใบสมัครเข้ำรับกำรเลือกตั้งเป็นคณะกรรมกำรสโมสร นักศึกษำ

ได้ที่ ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม ตำมวัน เวลำ และสถำนที่ ที่ก ำหนดไว้  จ ำนวน 2 ชุด ฝ่ำย
กิจกำรนักศึกษำและศิลปวัฒนธรรม ได้ตรวจสอบเอกสำรใบสมัครและคุณสมบัติ  ของผู้สมัครในพรรค/กลุ่ม
ผู้สมัครแล้ว จะส่งคืนให้พรรค /กลุ่มผู้สมัครจ ำนวน 1 ชุด 

 3. เอกสำรที่ผู้สมัครได้รับจะประกอบด้วย ใบสมัครเป็นคณะกรรมกำรสโมสรนักศึกษำ หมำยเลข 
1-5 โดยมี รำยละเอียดดังนี้  

ใบสมัครหมำยเลข 1 รำยละเอียดเกี่ยวกับ ชื่อ ต ำแหน่ง คะแนนเฉลี่ยสะสมของผู้สมัครใน พรรค/
กลุ่ม  

ใบสมัครหมำยเลข 2 รำยละเอียดเกี่ยวกับ รูปผู้สมัคร ชื่อ-สกุล/ สำขำ/ ชั้นปี ที่อยู่ 
ใบสมัครหมำยเลข 3 รำยละเอียดเกี่ยวกับ ประวัติผู้สมัครแต่ละคน  
ใบสมัครหมำยเลข 4 รำยละเอียดเกี่ยวกับ นโยบำยของพรรค/กลุ่มผู้สมัครเข้ำรับกำร เลือกตั้ง 
ใบสมัครหมำยเลข 5 รำยละเอียดเกี่ยวกับ ใบรับรองกำรท ำกิจกรรมของผู้สมัครแต่ละคน ของ

พรรค /กลุ่ม ผู้สมัครเข้ำรับกำรเลือกตั้ง **ผู้สมัครจะต้องพิมพ์เอกสำรให้เรียบร้อยทั้ง 2 ชุด โดยรูปถ่ำยที่ติด
ใบสมัครต้องมีขนำด 2 นิ้ว และ แต่ง เครื่องแบบนักศึกษำเท่ำนั้น** 2.4 พรรค/กลุ่มผู้สมัคร สำมำรถ
ด ำเนินกำรหำเสียงได้ภำยใต้เงื่อนไขที่คณะกรรมกำรกำร จัดกำรเลือกตั้ง ก ำหนดไว้ เช่น วันเริ่มก ำหนดกำร
หำเสียง วันสุดท้ำยของกำรหำเสียง รูปแบบและ วิธีกำรหำเสียง ข้อห้ำมต่ำงๆ ในกำรหำเสียง ฯลฯ 
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บทที่  3 

หลักเกณฑ์และวิธีการเลอืกตั้งจัดกิจกรรม เลือกตัง้นายกสโมสรนักศึกษา   
 

1. หลักเกณฑ์การจัดกิจกรรมเลือกตั้งนายกสโมสรนักศึกษา คณะครุศาสตร์ 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนของฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำคณะครุศำสตร์ เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ
ประสิทธิผลและด้วยควำมเรียบร้อย  บรรลุผลตำมวัตถุประสงค์ของกำรเลือกตั้งนำยกสโมสรนักศึกษำ  
คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ  ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ จึง อ้ำงถึงหลักเกณฑ์ในกำร
ปฏิบัติงำนตำมระเบียบดังนี้ 
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บทที่  4 

เทคนิคการปฏิบัติงานการจัดกรรมการเลือกตั้งนายกสโมสรนักศึกษา   
 
 ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ ด ำเนินกำรกำรเลือกตั้ง
นำยกสโมสรนักศึกษำ มีทั้งรูปแบบ Oline และ Onsite เพ่ือให้เข้ำกับในช่วงสถำนะกำรณ์โรคระบำด และ
สะดวก ทั้งนี้เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำจะต้องเป็นผู้ด ำเนินกำร ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ 
มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ มีเทคนิคกำรปฏิบัติงำน กำรจัดกิจกรรมกำรเลือกตั้งนำยกสโมสรนักศึกษำ 
ดังต่อไปนี้คือ 

1. เทคนิคในกำรวำงแผนกลยุทธ์ในกำรปฏิบัติงำน 
2. เทคนิคกำรปฏิบัติงำนแต่ละขั้นตอน  
3. เทคนิคกำรติดตำมกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ 
4. เทคนิคกำรประเมินผลส ำเร็จกำรจัดกิจกรรม 
5. เทคนิควิธีกำรท ำให้ผู้รับริกำรมีควำมพึงพอใจ 
6. จรรยำบรรณหรือสมรรถนะของผู้ปฏิบัติงำนจัดกิจกรรม 
7. เทคนิคกำรหำเสียง 
8. เทคนิคกำรลงคะแนนเสียง 
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บทที่ 5  
ปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไขการพัฒนาและข้อเสนอแนะ  

ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน   

 กำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจัดกิจกรรมกำรเลือกตั้งนำยกสโมสรนักศึกษำ คณะครุศำสตร์ / จะ
มี กฎ ระเบียบ  ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องเป็นจ ำนวนมำก  และบำงครั้งมีกำรเปลี่ยนแปลงตลอดเวลำ  ดังนั้น
ผู้รับผิดชอบในภำระงำนดังกล่ำว จึงต้องศึกษำกฎ ระเบียบที่เปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ เพ่ือให้สำมำรถปฏิบัติให้
ถูกต้อง  ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหำ/อุปสรรค  และแนวทำงแก้ไข ในกรณีของขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน  ดังนี้ 

1. มีกำรก ำหนดหลักเกณฑ์กำรเลือกตั้งที่เป็น ลำยลักษณ์อักษรอย่ำงชัดเจนและสอดคล้องกับหลัก 
นิติรัฐและหลักนิติธรรม รวมถึงกำรบัญญัตินิติวิธีในกำร อุดช่องว่ำงแห่งกฎหมำยไว้ในหลักเกณฑ์ดังกล่ำว 
  2. มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดกำรเลือกตั้งฯ เพ่ือด ำ เนินกำรจัดกำรเลือกตั้งให้เป็นไปโดยสุจริต
และ เที่ยงธรรม ภำยใต้ขอบเขตอ ำ นำจหน้ำที่ที่หลักเกณฑ์ ก ำหนด 

 3. มีกำรประกำศรับสมัครผู้สมัครรับเลือกตั้ง ประธำนชั้นปีอย่ำงเป็นทำงกำรและประชำสัมพันธ์
ข้อมูล อย่ำงทั่วถึง  

4. ห้ำมมิให้หำเสียงในวันเลือกตั้งเพ่ือป้องกันควำม วุ่นวำยที่อำจเกิดข้ึนระหว่ำงกำรลงคะแนนเสียง  
5. ให้เสรีภำพแก่ผู้ใช้สิทธิเลือกตั้งที่จะเลือกงด ออกเสียง โดยไม่จ ำ เป็นต้องท ำ บัตรเลือกตั้งให้เป็น 

บัตรเสีย ซึ่งกำรงดออกเสียงและบัตรเสียมีนัยยะส ำคัญ ที่ต่ำงกัน 
 6. เปิดโอกำสให้มีกำรร้องเรียนกำรเลือกตั้งที่ไม่ เป็นไปโดยสุจริตและเที่ยงธรรม โดยมี

กระบวนกำร ขั้นตอนกำรร้องเรียนที่ชัดเจนและปรำกฏอยู่ในหลัก เกณฑ์กำรเลือกตั้งที่สำมำรถตรวจสอบได้  
7. มีมำตรกำรส ำ หรับกำรเลือกตั้งที่ไม่เป็นไปโดย สุจริตและเที่ยงธรรมหลำยมำตรกำร เพ่ือให้ผู้

บังคับใช้ หลักเกณฑ์กำรเลือกตั้งสำมำรถปรับใช้มำตรกำรดังกล่ำว ให้เหมำะสมกับแต่ละกรณี ข้อเสนอแนะ 
จำกกำรศึกษำวิจัย ผู้วิจัยมีข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ดังนี้  

(1) กรณีท่ีมีผู้สมัครรับเลือกตั้งประธำนชั้นปีเพียง รำยเดียว ควรจัดให้มีกำรลงคะแนนรับรองจำกผู้
มีสิทธิ เลือกตั้งหรือผู้มำใช้สิทธิเลือกตั้งตำมสัดส่วนที่เหมำะสม หำกผู้สมัครได้คะแนนรับรองตำมสัดส่วนที่
ก ำ หนดจึงจะ ได้รับกำรแต่งตั้งให้ด ำ รงต ำแหน่งประธำนชั้นปี  

(2) กำรเลือกตั้งผู้น ำ นักศึกษำของคณะนิติศำสตร์ เป็นกำรภำยในอำจปรับเปลี่ยนรูปแบบจำกกำร
เลือกตั้ง รำยบุคคลเพ่ือด ำ รงต ำ แหน่งประธำนชั้นปีมำเป็นกำร เลือกตั้งรำยกลุ่ม (รำยทีม/รำยพรรค) เพ่ือ
ด ำ รงต ำแหน่ง คณะกรรมกำรชั้นปี เพ่ือเป็นกำรเพ่ิมทำงเลือกให้แก่ผู้ใช้ สิทธิเลือกตั้ง  
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ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อ นำงสำวอรดี  นำมสกุล  หอมวงศ์ 

ต าแหน่ง  นักวิชำกำรศึกษำ ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ  

สังกัด   คณะครุศำสตร์ มหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ  

ประวัติการรับราชการ  พนักงำนมหำวิทยำลัย ประเภทพนักงำนรำชกำร บรรจุตั้งแต่ วันที่ 1 กรกฎำคม
พ.ศ. 2562 
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1. อบรมโครงกำรคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรปฏิบัติงำน ประจ ำปี 2562 วันที่ 2 กรกฎำคม 2562  

ณ โรงแรมรอยัลริเวอร์ 
2.    อบรมเรื่องกำรเขียนคู่มือกำรปฏิบัติงำน ในระหว่ำงวันที่ 1 -2 สิงหำคม 2562   
      ณ โรงแรมรอยัลริเวอร์ 

 

 


