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คำนำ 
 

 คู่มือปฏิบัติงานการจัดโครงการพัฒนานักวิจัยของอาจารย์คณะครุศาสตร์ จัดทำขึ้นเพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางดำเนินงานเกี่ยวกับการพัฒนาศักยภาพงานวิจัยของอาจารย์คณะครุศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา และสามารถนำกระบวนการไปปฏิบัติการไปใช้อย่างมีประสิทธิภาพ
และบรรลุตามวัตถุประสงค์ท่ีกำหนดไว้ 

คู่มือฉบับนี้ประกอบด้วย 1) วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือ 2) ขอบเขตของกระบวนการ  
3) คำจำกัดความ 4) หน้าที่ความรับผิดชอบ 5) ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  
กฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 6) กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน และ 7) ระบบติดตามประเมินผล 

 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประสานงาน
ผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือประเมินบทความต่อไป 

 
      

      นางสาวมณีเนตร  รวมภักดี 
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สารบัญ 
 
เรื่อง หน้า 

คำนำ ก 

สารบัญ ข 

วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือ 4 

ขอบเขตของกระบวนการ 4 

คำจำกัดความ 4 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 4 

ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย กฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 5 

กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 6 

เอกสารอ้างอิง 6 

ระบบติดตามประเมินผล 6 

  

ภาคผนวก  

ภาคผนวก ก  โครงการพัฒนางานวิจัยของอาจารย์คณะครุศาสตร์ 
ภาคผนวก ข  แบบฟอร์มแบบประเมินข้อเสนอโครงการ 
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1. วัตถุประสงค์  
1.1 เพ่ือเป็นแนวทางในการพัฒนาศักยภาพงานวิจัยของอาจารย์ 

     1.2 เพ่ือความถูกต้อง รวดเร็ว และลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน  
 1.3 เพ่ือให้สามารถทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
   
2. ขอบเขตของกระบวนการ   
 2.1  การเตรียมการ 
 2.2  การดำเนินการ 
 2.3  การประเมินโครงการ 
 
3. คำจำกัดความ  

โครงการ  หมายถึง สิ่งที่จัดทำขึ้นมาเพ่ือตอบสนองความต้องการเฉพาะด้าน หรือ ตอบสนอง
แผนกลยุทธขององค์กร (corperate strategy) ให้เป็นผลสำเร็จ โครงการแต่ละโครงการจะมีเอกลักษณ์
เฉพาะตัว (unique) และจะมีกำหนดเวลาเริ่มต้น และสิ้นสุดอย่างชัดเจน 
          การวิจัย  หมายถึง ความรู้ความสามารถ และทักษะการทำวิจัยของนักวิจัย ในประเด็นที่สนใจ
จะทำ และทำการศึกษาโดยสามารถดำเนินงานวิจัยได้ถูกต้องตามระเบียบวิธีวิจัย 

นักวิจัย  หมายถึง อาจารย์คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา ที่สมัครเข้าร่วม
โครงการ 
 พัฒนา  หมายถึง  การเปลี่ยนแปลงที่มีการกระทำให้เกิดข้ึน หรือมีการวางแผนกำหนดทิศทาง
ไว้ล่วงหน้า โดยการเปลี่ยนแปลงนี้ต้องเป็นไปในทิศทางที่ดีข้ึน ถ้าเปลี่ยนแปลงไปในทางที่ไม่ดีก็ไม่เรียกว่า
การพัฒนา 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ผู้รับผิดชอบ บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยและบริการ
วิชาการ 

1. จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ 
2. จัดทำหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิประเมินบทความ  
3. ประชาสัมพันธ์โครงการ 
4. ประสานงานกับอาจารย์และผู้ทรงคุณวุฒิ 
5. จัดทำเอกสารเบิกจ่าย 

รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการ
วิชาการ 
 

1. เขียนโครงการพัฒนานักวิจัย 
2. ติดต่อประสานงานกับผู้ทรงคุณวุฒิ 
3. วางแผน กำกับ ติดตามและประเมินผลโครงการ 

คณบดี/อธิการบดี อนุมัติโครงการ 
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 ผู้รับผิดชอบ บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์โครงการ 

- การลงเว็บไซต์ประชาสัมพันธ์ 
- หนังสือแจ้งเวียนประชาสัมพันธ์ 
- ประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อออนไลน์ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/การเงิน - ยืมเงินทดลองจ่าย 
- คืนเงินทดลองจ่าย 
- เบิกจ่าย 

 
5. ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย กฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

5.1 ความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
  อาจารย์คณะครุศาสตร์ มีความต้องการข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความรู้ความ
เชี่ยวชาญด้านงานวิจัย เพ่ือนำข้อเสนอแนะมาปรับปรุงและพัฒนาโครงการวิจัยของอาจารย์ 
 

5.2 กฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  1.  อาจารย์ส่งโครงการวิจัย มายังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
  2.  ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการส่งโครงการวิจัยให้ผู้ทรงคุณวุฒิให้ข้อเสนอแนะ 
  3.  ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการส่งข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิให้อาจารย์ 
  4.  อาจารย์ได้รับข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิและนำไปปรุงปรังและพัฒนา
โครงการวิจัยของอาจารย์ 
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6. กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
    
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. เอกสารอ้างอิง 

1. โครงการพัฒนางานวิจัยของอาจารย์คณะครุศาสตร์ที่ได้รับอนุมัติ 
2. ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
3. โครงการวิจัยของอาจารย์ 

9. ระบบติดตามประเมินผล 
 ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ คณะครุศาสตร์ ดำเนินการประเมินผลอาจารย์ที่เข้าร่วมโครงการ
พัฒนานักวิจัย โดยทำให้อาจารย์ตอบแบบประเมินหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ 
 

เริ่มต้น 

ติดต่อผู้ทรงคุณวุฒิ 

เขียนโครงการ 

ขออนุมัติโครงการ 

จัดโครงการ 

ผลการ
พิจารณา 

ไม่ผ่าน / แก้ไข 

ผ่าน 

สิ้นสุด 

รายงานโครงการ 
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ภาคผนวก ก 
โครงการพัฒนางานวิจัย 

ของอาจารย์คณะครุศาสตร์ 
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ภาคผนวก ข 
แบบฟอร์มแบบประเมินข้อเสนอโครงการ 
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      คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
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